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KarenaOffice 200Bukan lagi sekedar Gabungar
paket program aplikasi untokngolah kata,

Spreadshee

Jresentasi

Tetapi

Sudah lebih lengkap dan kompleks, membentt
sebuah sistem yg bisa berinteraksi & berkolabor
melalui server & layanan berbasis Web lainny
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Aplikasi poguleﬁofﬁ : 92/ ”

@ Microsoft Office Word 2007
@ Microsoft Office Excel 2007
@i Microsoft Office PowerPoint 2007
@ Microsoft Office Access 2007

@ Microsoft Office Outlook 2007
@ Microsoft Office Onenote 2007

@ Microsoft Office Grove 2007

@ Microsoft Office Infopath 2007

@ Microsoft Office Publisher 2007
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+ Membuat Surat

+ Laporan lengkap dgn berbagai format & amplopnya

+ Membuat dan mengirim e_mail

+ Mengirim Fax

+ Membuat dokumen dalam bentuk kolom

+ Membuat Label Surat

+ Membuat Tabel beserta grafik

+ Membuat Surat yg didistribusikan scr masal (Mail Merge)
+ Membuat Halaman Web



j _j _j ] [ % Menempatkan Header, Footer,
~ Page Number,

Header & Footer

5 1. % Text Box & Cover Page dengan

SR pilihan gaya tampilan menarik
yang telah disediakan (Built-in)

% Fasilitas Equation (untuk T O
symbol dan rumus) lebih  auation symeo
mudah dan interaktif Symbols

% Fasilitas Quick Part untuk
menyimpan konten yang
sering dibuka saat bekerja.
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Aplikasi Spreadsheet yang digunakan untuk .
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Membantu menghitung, memproyeksikan, menganalisa
& mempresentasikan data

Membuat grafik (lebih mudah dan cepat)

Penempatan rumus lebih mudah karena formula/rumus
telah dikelompokkan dalam tab ribbon dan group
tersendiri

Kemudahan dalam menganalisa data dengan
menggunakan Pivot Table dan Pivot CharLL___“
dipermudah dengan berbagai feature yang menarik -
Menampilkan quick Style & Themes untuk kemudahan
kerja seperti conditional Formating Style, Format as -
Table Style dan Cell Style hm
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