
A. Endang Haryanti



Mengapa Office 2007 disebut 

2007 Microsoft Office System

Karena Office 2007 bukan lagi sekedar Gabungan 

paket program aplikasi untuk pengolah kata, 

Spreadsheet /presentasi

Tetapi

Sudah lebih lengkap dan kompleks, membentuk 

sebuah sistem yg bisa berinteraksi & berkolaborasi 

melalui server & layanan berbasis Web lainnya



NO OFFICE 2007 OFFICE SEBELUMNYA

1 TAMPILAN INTERFACE BERNUANSA  

BIRU SEJUK

TAMPILAN INTERFACE 

BôNUANSA KURANG MENARIK

2 MENU, TOOLBAR, SEBAG BESAR 

TASK PANES DIGABUNG KEDLM 

MENU YG DISEBUT RIBBON 

MENU, TOOLBAR DAN TASK 

PANE DIBUAT TERPISAH

3 PROGRAM APLIKASI  DIKEMAS 

DALAM BENTUK THEME  & QUICK 

STYLE

PROGRAM APLIKASI DIBUAT 

DALAM BENTUK MENU 

PULLDOWN

4. FEATURE LIVE PREVIEW DAPAT 

LANGSUNG DIGUNAKAN KETIKA 

INGIN UBAH FORMAT SCR INSTANS, 

HASIL AKAN LANGSUNG MUNCUL

FORMAT YANG DIINGINKAN 

HARUS DICARI DLM MENU 

PULLDOWN, DAN HASIL TDK 

LANGSUNG MUNCUL.

5 STANDAR FORMAT OPEN XML DAN 

DILENGKAPI FILE ZIP

(EKSTENSI docx, xlsx, pptx & accdb)

STANDARD FORMAT 

BEREKTENSI doc, xls, ppt & 

dbm

6 FASILITAS SmartArt Graphic AKAN 

MEMUDAHKAN PEMUATAN DIAGRAM

FASILITAS GRAPHIC PILIHAN 

KURANG BERAGAM



Microsoft Office Word  2007

Microsoft Office Excel  2007

Microsoft Office PowerPoint  2007

Microsoft Office Access 2007

Microsoft Office Outlook  2007

Microsoft Office Onenote 2007 

Microsoft Office Grove 2007 

Microsoft Office Infopath 2007

Microsoft Office Publisher  2007



Membuat Surat

Laporan lengkap dgn berbagai format & amplopnya

Membuat dan mengirim e_mail

Mengirim Fax

Membuat dokumen dalam bentuk kolom

Membuat Label Surat

Membuat Tabel beserta grafik

Membuat Surat yg didistribusikan scr masal (Mail Merge)

Membuat Halaman Web



Menempatkan Header, Footer, 

Page Number, 

Fasilitas Equation (untuk 

symbol dan rumus) lebih 

mudah dan interaktif

Fasilitas Quick Part untuk 

menyimpan konten yang 

sering dibuka saat bekerja.

Text Box & Cover Page dengan 

pilihan gaya tampilan menarik 

yang telah disediakan (Built-in)

paparan-word.docx
paparan-word.docx
paparan-word.docx
paparan-word.docx


Aplikasi Spreadsheet yang digunakan untuk .

Membantu menghitung, memproyeksikan, menganalisa 

& mempresentasikan data 

Membuat grafik (lebih mudah dan cepat) 

Penempatan rumus lebih mudah karena formula/rumus 

telah dikelompokkan dalam tab ribbon dan group 

tersendiri

Kemudahan dalam menganalisa data  dengan 

menggunakan Pivot Table dan Pivot Chart lebih 

dipermudah dengan berbagai feature yang menarik

Menampilkan quick Style & Themes untuk kemudahan 

kerja seperti conditional Formating Style, Format as 

Table Style dan Cell Style

PAPARAN-EXCEL.xlsx
PAPARAN-EXCEL.xlsx



